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Datenschutzerklärung für Mitarbeiter und Freelancer 
 
Im Folgenden informieren wir Sie über die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten durch die ARCOS Internationale Kos-
metikfachschule und über die Ihnen nach den datenschutzrechtlichen Vorschriften zustehenden Ansprüche und Rechte in die-
sem Zusammenhang. 

Diese Datenschutzerklärung gilt für die Verarbeitung personenbezogenen Daten im Rahmen eines bestehenden Dienstleis-
tungs- und Beschäftigungsverhältnisses mit der ARCOS Internationale Kosmetikfachschule. Dies beinhaltet auch Daten von 
Freelancern und sonstigen für die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule tätigen Personen.  

1 Identität und die Kontaktdaten des Verantwortlichen  
Verantwortlich für die Verarbeitung ist die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule, Heiligkreuzstrasse 12 A, 9008 St. Gallen, 
Telefon + 41 71 250 19 19, info@arcosakademie.ch, www.arcosakademie.ch 
Geschäftsführerin: Nadia El Kamel 

2 Bearbeitungszweck 
Die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule verarbeitet personenbezogene Daten, die sie im Rahmen des Beschäftigungs-
verhältnisses von ihren Mitarbeitern erhält oder gewonnen hat. Zudem verarbeitet die ARCOS Internationale Kosmetikfach-
schule – soweit dies für das Beschäftigungsverhältnis erforderlich ist – personenbezogene Daten, die sie aus öffentlich zugäng-
lichen Quellen (z. B. beruflichen Netzwerken im Internet) zulässigerweise gewinnt oder die ihr von sonstigen Dritten (z. B. Per-
sonalvermittler) berechtigt übermittelt werden. In bestimmten Konstellationen werden aufgrund gesetzlicher Vorschriften perso-
nenbezogene Daten auch bei anderen Stellen erhoben. Dazu gehören insbesondere anlassbezogene Abfragen von steuerrele-
vanten Informationen beim zuständigen Finanzamt sowie Informationen über Arbeitsunfähigkeitszeiten bei der jeweiligen Kran-
kenkasse.  

3   Kategorien personenbezogener Daten 
Relevante personenbezogene Daten sind Personalien (Name, Adresse und andere Kontaktdaten, Geburtstag und –ort, Staats-
angehörigkeit, ggf. Arbeitsgenehmigung, Personalnummer), familiäre Daten (z. B. Familienstand, Angaben zu Deinen Kindern), 
Religionszugehörigkeit, Gesundheitsdaten (sofern für das Beschäftigungsverhältnis relevant, z. B. bei einer Schwerbehinde-
rung), eventuelle Vorstrafen, Ausweisdaten, Steuer-ID, Bankverbindung und Angaben zur Qualifikation sowie früheren Arbeitge-
bern. Darüber hinaus können dies auch Daten aus der Erfüllung der vertraglichen Verpflichtungen der ARCOS Internationale 
Kosmetikfachschule (z. B. Gehaltszahlungen), die bei der Nutzung der IT-Systeme anfallenden Protokolldaten, Auftragsdaten, 
weitere Daten aus dem Beschäftigungsverhältnis (z. B. Zeiterfassungsdaten, Urlaubszeiten, Arbeitsunfähigkeitszeiten, Qualifi-
kationsmerkmale [Skill-Daten], Sozialdaten, tätigkeitsbezogene Leistungsdaten) sowie andere mit den genannten Kategorien 
vergleichbare Daten sein. 

3.1 Besonders schützenswerte Daten 
Die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule verarbeitet solche Daten nur, soweit diese für die laufenden Lohn- und Gehalts-
abrechnungen, für Lohnersatzleistungen und/oder für die lohnsteuerlichen und sozialversicherungsrechtlichen Meldungen erfor-
derlich sind, d.h. neben der o.g. Religionszugehörigkeit auch Gesundheitsdaten wie z.B. krankheitsbedingte Fehlzeiten, ärztli-
che Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen, Nachweise über Schwangerschaften und eine Niederkunft, Aufzeichnungen über län-
ger andauernde Krankheiten, Nachweise über eine etwaige Schwerbehinderung und ähnliche Daten und Unterlagen. 

3.2 Daten von Kindern 
Die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule verarbeitet Daten von Kindern nur, soweit diese für die laufenden Lohn- und 
Gehaltsabrechnungen, für Lohnersatzleistungen und/oder für die lohnsteuerlichen und sozialversicherungsrechtlichen Meldun-
gen erforderlich sind, z.B. krankheitsbedingte Fehlzeiten, ärztliche Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen, Nachweise über eine 
Niederkunft, Aufzeichnungen über länger andauernde Krankheiten des betroffenen Kindes, Nachweise über eine etwaige 
Schwerbehinderung und ähnliche Daten und Unterlagen. 

4 Rechtsgrundlage für die Verarbeitung 
Die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule verarbeitet personenbezogene Daten im Einklang mit den Bestimmungen des 
Schweizer Datenschutzgesetzes (DSG). Die Verarbeitung von Daten erfolgt in erster Linie zur Begründung, Durchführung oder 
Beendigung des Beschäftigungsverhältnisses im Rahmen des bestehenden Vertrages oder zur Durchführung vorvertraglicher 
Massnahmen, die auf Anfrage hin erfolgen.  

Soweit erforderlich, verarbeitet die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule Daten über die eigentliche Erfüllung des Vertra-
ges hinaus zur Wahrung berechtigter Interessen oder Dritter. Beispiele: 

• Massnahmen zur Personalentwicklungsplanung; 
• Massnahmen bei organisatorischen Veränderungen; 
• Geltendmachung rechtlicher Ansprüche und Verteidigung bei rechtlichen Streitigkeiten; 
• Gewährleistung der IT-Sicherheit und des IT-Betriebs; 

Zudem unterliegt die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule diversen rechtlichen Aufbewahrungsverpflichtungen, das heißt 
gesetzlichen Anforderungen zur Aufbewahrung von Informationen. 
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5 Kategorien von Empfängern 
Innerhalb der ARCOS Internationale Kosmetikfachschule erhalten diejenigen Stellen Zugriff auf Ihre Daten, die diese zur Erfül-
lung vertraglicher und gesetzlicher Pflichten bzw. Geltendmachung rechtlicher Ansprüche und Verteidigung bei rechtlichen 
Streitigkeiten der ARCOS Internationale Kosmetikfachschule benötigen.  

Auch von uns eingesetzte Dienstleister (u.a. auch Personaldienstleister) können zur Erfüllung der vorgeschriebenen Zwecke 
Daten von uns erhalten. Dies sind Unternehmen in den Kategorien Gehaltsabrechnung, Pensionsberechnung, Steuerberatung, 
Versicherung, Schulungsanbieter, IT-Dienstleistungen, Logistik, Druckdienstleistungen sowie Telekommunikation.  

Im Hinblick auf die Datenweitergabe an Empfänger ausserhalb der ARCOS Internationale Kosmetikfachschule ist zunächst zu 
beachten, dass die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule als Arbeitgeberin nur erforderliche personenbezogene Daten 
unter Beachtung der anzuwendenden Vorschriften zum Datenschutz weitergibt. Informationen über die Beschäftigten darf die 
ARCOS Internationale Kosmetikfachschule grundsätzlich nur weitergeben, wenn gesetzliche Bestimmungen dies gebieten, der 
Beschäftigte eingewilligt hat oder die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule zur Weitergabe anderweitig befugt ist. Unter 
diesen Voraussetzungen können Empfänger personenbezogener Daten z. B. sein: 

• Bundesamt für Sozialversicherung; 
• Krankenkassen; 
• Eidgenössische Steuerverwaltung; 
• öffentliche Stellen und Institutionen bei Vorliegen einer gesetzlichen oder behördlichen Verpflichtung; 
• andere Kredit- und Finanzdienstleistungsinstitute oder vergleichbare Einrichtungen, an die die ARCOS Internationale Kos-

metikfachschule zur Durchführung der Vertragsbeziehung personenbezogene Daten übermittelt (z. B. für Gehaltszahlun-
gen); 

• Wirtschafts- und Lohnsteuerprüfer; 
• Dienstleister, die die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule im Rahmen von Auftragsverarbeitungsverhältnissen her-

anzieht; 
• Drittschuldner im Falle von Lohnpfändungen; 
• Insolvenzverwalter im Falle von Privatkonkurs. 

6 Datenübermittlung ins Ausland, ein Drittland oder an eine internationale Organisation 
Die Datenverarbeitung findet vorrangig in der Schweiz statt.  

Zudem kann eine Datenübermittlung in die USA erfolgen. Eine solche Datenübermittlung findet nur statt, soweit Sie der ARCOS 
Internationale Kosmetikfachschule Ihre Einwilligung erteilt haben oder ggf. im Rahmen einer Auftragsverarbeitung. Dabei stellen 
wir sicher, dass die erforderlichen Schutzmassnahmen ergriffen wurden. Hierzu gehört der Abschluss standardisierter Vertrags-
klauseln.  

7 Speicherdauer 
 

Die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule verarbeitet und speichert personenbezogenen Daten, solange dies für die Erfül-
lung der vertraglichen und gesetzlichen Pflichten der ARCOS Internationale Kosmetikfachschule erforderlich ist.  

Sind die Daten für die Erfüllung vertraglicher oder gesetzlicher Pflichten nicht mehr erforderlich, werden diese regelmäßig ge-
löscht, es sei denn, deren – befristete – Weiterverarbeitung ist zur Erfüllung gesetzlicher Aufbewahrungspflichten erforderlich: 

Sofern die Datenverarbeitung im berechtigten Interesse der ARCOS Internationale Kosmetikfachschule oder einem Dritten er-
folgt, werden die personenbezogenen Daten gelöscht, sobald dieses Interesse nicht mehr besteht. Hierbei gelten die genannten 
Ausnahmen. Gleiches gilt für die Datenverarbeitung aufgrund einer erteilten Einwilligung. Sobald diese Einwilligung für die Zu-
kunft widerrufen wird, werden die personenbezogenen Daten gelöscht, es sei denn es besteht eine der vorgenannten Ausnah-
men. 

8 Datenschutzrechte 
Jede betroffene Person hat das Recht auf Auskunft, das Recht auf Berichtigung, das Recht auf Löschung, das Recht auf Ein-
schränkung der Verarbeitung sowie das Recht auf Datenübertragbarkeit. Darüber hinaus besteht ein Beschwerderecht bei der 
Datenschutzaufsichtsbehörde. Die für die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule zuständige Aufsichtsbehörde ist: 

Eidgenössischen Datenschutz- und Öffentlichkeitsbeauftragten (EDÖB). 

9 Widerspruchsrecht  
Einzelfallbezogenes Widerspruchsrecht 

Sie haben das Recht, aus Gründen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben, jederzeit gegen die Verarbeitung Sie be-
treffender personenbezogener Daten Widerspruch einzulegen. Dies gilt auch für ein auf diese Bestimmung gestütztes Profiling. 

Legen Sie Widerspruch ein, wird die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule Ihre personenbezogenen Daten nicht mehr 
verarbeiten, es sei denn, die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule kann zwingende schutzwürdige Gründe für die Verar-
beitung nachweisen, die Ihre Interessen, Rechte und Freiheiten überwiegen, oder die Verarbeitung dient der Geltendmachung, 
Ausübung oder Abwehr bzw. Verteidigung von Rechtsansprüchen. 

Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung von Daten zu Werbezwecken 
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In Einzelfällen verarbeitet die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule Ihre personenbezogenen Daten, um Direktwerbung zu 
betreiben. Sie haben das Recht, jederzeit Widerspruch gegen die Verarbeitung Sie betreffender personenbezogener Daten zum 
Zwecke derartiger Werbung einzulegen. Dies gilt auch für das Profiling, soweit es mit solcher Direktwerbung in Verbindung 
steht. 

Widersprechen Sie der Verarbeitung für Zwecke der Direktwerbung, so wird die ARCOS Internationale Kosmetikfachschule Ihre 
personenbezogenen Daten nicht mehr für diese Zwecke verarbeiten. 

Der Widerspruch kann formfrei erfolgen und kann gerichtet werden an die Rufnummer + 41 71 250 19 19 oder die E-Mail-Ad-
resse: info@arcosakademie.ch. 
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